IACA : Module EnvoiMsg

Avant toute chose vous devez demander a votre administrateur réseau de
vous référencer dans le serveur IACA pour 'utilisation du module
EnvoiMsg.

Commencez par ouvrir votre Session avec le nom autoriseé a utiliser
«EnvoiMsgy.

Log On to Windows

Copyright & 16852001 : Entrez le nom d’utilisateur
Mrosnit Corporation r o7 e
G référencé sur le serveur.

|
User name: | admind

Veillez a bien saisir le mot de
passe de 'utilisateur

Passward: [ esnsnens

Log on to: : nom_du_domaine

[g K J’_ Cancel J Shiuk Browriis

Vérifiez surtout que vous appartenez
au bon domaine

Maintenant il faut aller chercher sur le serveur IACA dans le répertoire
NETLOGON, I’application nommée EnvoiMsg

Si I’icone se trouve déja sur le bureau passez a I’étape suivante
(page S).
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* Cliquez sur démarrer, puis sur "Exécuter"

« Dans la fenétre "Exécuter" (Fig. 1) qui s'ouvre, tapez :
« WNOM DU SERVEUR\ (Respectez bien la syntaxe)

* Cliquez ensuite sur "Ok"

Exacuter

- Entrez le mnom d'un programme, dossier, document ou d'une
ﬂ ressource Inkternek, et Windows 'ouwvrira pour wous,

CINEIE VIiROR_ DI SERNMELRSY, ot

| ] | | annuler | | Parcourir. ..

Fig. 1

Une fenétre contenant l'arborescence du serveur s'ouvre, double-cliquez
sur le répertoire "PARCIACA"
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4
Y rom

Internet
Internet Explarer

_‘;_} Mes documents

ﬁ Mes images

‘:j' Ma musique

Courrier électronique
Outlook Express

Configurer les pragra

Cliquez sur « Tout le réseau » et remontez
jusqu’au serveur IACA puis dans le
répertoire NETLOGON

par défauk

J‘;é Imprimantes et télacopisurs

g’) fide et support

Tous les programmes D EEXéCUtEF---

Cliquez sur démarrer
puis sur Rechercher

@| Fermer la session | @ | Arréter

‘4 démarrer (]

Que voulez-vous
rechercher ?

Images, musique ou vidéos

Docurnents (kraitement: de
texte, Feuiles de calcul,
etc.)

Que recherchez-vous ?

Tous les fichiers et tous les
dossigrs

Imprimankes, ordinateurs ou
pErsonnes

@;I Informations du centre Aide
et support

Vous voulez peut-gkre
également. ..

ﬂ Rechercher sur Internet

Cliquez sur
Imprimantes,
ordinateurs ou
personnes puis
sur un ordinateur
sur le réseau

Une imprimante sur e
reseau

Un ordinakeur sur |e réseau

Ces personnes dans wokre
carnet d'adresses

Wous voulez peut-Etre
egalement. ..

ﬂ Rechercher sur Internet

Madifier les préférences

'.n:i Désactiver le personnage
animeé
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Quel ordinateur
recherchez-vous ?

Mom de ['ordinateur : ..

| * Saisissez le nom du
serveur IACA puis

Yous voulez peut-gtre faites « Rechercher ».

également, ., ( )

E) Rechercher des Fichiers sur
cet ardinakeur

ﬁ Rechercher sur Internet

Si vous avez accedé au répertoire «NETLOGON» vous devriez avoir
ceci affiché a votre écran.

#® NETLOGON sur Tmfgestion

Fichier Edition  Affichage Favoris  Outils 7 .ﬂ'

@Pr&u!dunta - Q LT ,-':j Rechercher | ™ Dossiers  [T3%]

Adresse | Ly nom_du_serveur JACA W NETLOGON v EY ok
Wl » BFarams
Gestion des fichiers _}Farrs
B redrect
;j Craer un nouvesy dossier mRESTDDS
@ Publier ce dassler sur le Weh W liaca. B pestiin
[FsB5_L0oGIN_SCRIPT
= e
Autres emplacements . 27 Ciaca
%Travam

d Tmfgestion Y . .
+ i _"}Llsers
I} Mes documents ;
ig Foste de travail
5 - - F
Fanoris reseau = .
“ Double-cliquez sur

l'icone EnvoiMsg pour
Détails - ouvrir l'application.

Une fenétre s’ouvre alors sur le bureau.
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mi. Envoi de petits messages a des clients JACA

Ohbijet Destinatares

Devvair pour Mercredi

hlES o0 i | % ][ SOMINMOD "
Je viens de déposer un desvair A faire pour Jeud, 5 D CADFES

Faur trourver ce devarr allez dans "Mes documents” puis "Devairs' et "DUCHEF",

= EGF EMPLOYES

Ouvez le fichier nommé "Traval & faire”, répondez aus questions et enregistrez le fichier = III LOMPTA
sang changer son nam ni za place, m E BARRE Laurent

[V DUPOND JeanRené Pascal
W€ IFOR Théodore

mﬁ OUTANT Laurent

W TAMAR Justin

€ TAMAR Mattin

Watre professeor d'anglais.

FAP Tauamvio. b
L4 b
: Mombre de destinataies sélectionnés 3
Ervvayer ‘ Terminer |
Yersion 9 (9,07) ) Mom d'ouverture de session BARRE

Utilisation :
e Champ "Objet" : Entrez I'objet du message
e Champ : "Message" : Entrez le texte de votre message

Choisir les Destinataires :

* Vous pouvez sélectionner un groupe de destinataires (dans ce cas I'ensemble des
destinataires contenu dans le groupe recevra le message, voir I'exemple dans l'image ci-
dessus avec le groupe "COMPTA")

« Sivous souhaitez ne sélectionner qu'un seul destinataire ou plusieurs appartenant a des
groupes différents, effectuez un clic gauche sur le petit "+" a gauche du nom du groupe, et
cocher les cases correspondantes aux destinataires que vous souhaitez sélectionner

e Cliquez ensuite sur Envoyer, pour envoyer le message

Note : Il existe une liste de tous vos messages envoyés. Celle-ci se trouve dans votre répertoire
personnel dans le fichier "MessagesEnvoyes.log"

Réception des messages :
1. Lors de l'ouverture de session :

Si au moins un message est présent dans votre répertoire personnel, le programme Informe vous
permet de consulter les messages, aprés consultation vous pouvez les supprimer.

2. Si votre session est déja ouverte :
L'icéne IACA dans la barre des taches (petites icones qui sont placées a gauche de I'horloge

Windows), se met a clignoter et un son vous informe de I'arrivée d'un nouveau message. Cliquer sur
I'icbne IACA pour consulter le message. (voir image page suivante)
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Messages d'Information

Envopé par DUCHEF le 031272007 10:42 171
Objet Devoir pour Mercredi.

Je viens de dépozer un devair & faire pour Jeudi.
Pour brouver ce devarr allez dans "Mes documents' puis "Devoirs' et "DUCHEF",

Qurvez le fichier nommé “Travail a faire”, répondez aus questions et enregistrez |e fichier
gang changer son nom ni za place.

Waolre professeur d'anglaiz.

< Précédent Suivant > Actualizer l’ Supprimer ][ Fermer ]
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